评定优秀学生奖学工系统操作指南（学生）

一、综合测评操作指南

因评定优秀学生奖依托系统综合测评结果，学生需首先在学工系统综合测评管理中确认自己的德智体美劳信息：1.德育总分。2.课程成绩（即平均学分绩点）、学院附加分加（减）分、创新学分附加分。3.体质健康标准成绩。4.美育实践活动。5.劳育实践活动。学生确认无误，提交综合测评申请。班级或专业综合测评排名仅限于已提交测评申请的学生，学生未提交测评申请，则系统不会计算该生在班级（专业）的综合测评排名。
班长负责班级内学生的德育总分、学院附加分加（减）分、创新学分附加分、美育实践活动、劳育实践活动的录入。

登录系统，选择相应项目及相应学期，查看相应课程成绩。相应课程成绩有误，联系教务处。

[image: image1.png]L) BRERARG
O AFAREES

{

) FEESERT N EE
LHTEF
ENRFER
) R AERBhERTE

L B EEER

L FEENER
EFER
FEESEE

L0 LIBREE

L HHRER

0 e

2014-2015%

2011-2012FF

HEFFOFILR, BRS0F, HoR

2010-2011FF
2009-2010FF





2、选择相应项目及相应学期，查看体质健康标准、德育成绩。体质健康标准成绩有误，联系体育学院。德育成绩有误，联系班长。
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3、学生等待班长完成班级测评任务后，收到可登陆系统，提交测评申请的通知。

4、登录系统，在系统菜单综合测评管理中，选择测评信息提交。
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5、点击提交测评申请，可以查看自己相关成绩及学院附加分。[image: image4.png]ST RTR D YN

DEE  wEE

S REUFEE

Fadd

0 gy

AR
0 BRER

> WFESEE
HKER
KBTI (2013201 EBIPHER ST
CRMEE B A ik |2 6
O WAL AASE
OuFmsmREE | | TUASER
L) BEUFEHEE RRARE FHPHE w wE
o g 75.00 81.08 90.00 2.86
0 FERER
1 BARSURTRE D BRERMSHEE
0 AL
SRSV GHERT iz Fiftns)
o wrgrEereiEd | saes 0.3

2 @) iRET HESRREER

FEBHERBE
BEHREE
PEEE BKRTEHER
PEEEEE ey

(S S R TSR | £}

B EREARML ) BT O M 2o 210lEERITE

wE EEMAmARE FEHMARE (M5 — PP M 010 ia0lEEREE

EMEHER

FIED ] : B MBS AR  E bR

FHBUBREE





6、确认无误点击，保存，生成测评学期成绩，等待辅导员审批。说明：如果学院附加分，有误，告知班长，班长核实后，由班长在系统内进行修改。
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关于提交后有误，被辅导员或者学院审批打回操作特别说明：

（1）所有审批打回的学生，学生须再次确认操作。若学生未再次确认，会导致辅导员审批操作按钮（灰色）无法操作的情况。

（2）学生登录系统，在系统菜单点击综合测评管理中的测评信息提交。
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（3）因本次操作属于修改，学生不能点击提交测评申请。需点击学号前的选择项，使该记录变灰后，在点击修改。
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（4）在点击修改后出现的页面中，确认相关项目分数无误，点击保存，完成提交。
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7、测评成绩公示中可以查看自己成绩及已提交测评同学的成绩。班级排名，则需要待后台执行排名后班级名次方能展示。
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8、学生也可以在我的综合测评成绩中，点开页面后面查看成绩，核对本人学年/学期综合成绩详情及活动加减分。
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二、优秀学生奖申请操作指南

1、完成综合测评，等待综合测评审批完毕。说明：如不参加综合测评，在奖学金申请系统无相关数据，则不能参加优秀学生奖申请。
2、登录系统，在待处理事宜有提醒点击进入或在系统菜单评奖（助）申请管理中选择学校及社会奖助学金。
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2、选择拟参评奖项，点击申请此奖项。
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3、核对、填写相关内容。蓝色圈中数据仅供确认，红色圈中数据需录入。

特别说明：

1）在某些项目，如果需要录入数字，出现不能键盘输入时，先将鼠标点入编辑框，如果是填数值的编辑框，会出现数字软键盘，只能在数字软键盘上选择数字，填好后，点击数字软键盘上的确定。如要修改，也要点击数字软键盘上的删除。若未出现数字软键盘，请换浏览器再试。
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2）上学期学分绩点及下学期学分绩点的填写按如下要求：将展示的综合测评成绩，录入评奖学期学分绩点，另一学期学分绩点录入0。

3）当出现按钮点击没有反应时，请确认申请表内容中所有带*的内容是否输入完整并且正确！
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4、录入后，可预览，确认无误，提交。
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5、等待辅导员、学院、学生工作部（处）审批。

[image: image18.png]SECEE
SE O
) ST G
O FEEFERPENTE
SLoaitd
SESCLE G

O e
Sl

SEL: L]
SEZSE ]
SEV-2

Sk {

0 R

RAPRMHS

‘ T REMERE RS R





